Regulamin ogolny wycieczek organizowanych
przez Gminny Osrodek Kultury w Widawie
§ 1 Zasady ogolne

1. Wycieczki i inne formy wyjazdow sg integralng forma dziatalno$ci Gminnego Os$rodka
Kultury w Widawie (zwanego dalej GOK) wynikajacg ze statutu GOK.

2. Organizowanie GOK wycieczek i innych wyjazdow ma na celu:

e poszerzanie swiadomosci kulturalnej uczestnikow,

e poznawanie kraju, tradycji, zabytkow kultury 1 historii,

e poznawanie kultury innych regionow,

e poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego 1
kulturalnego,

e popularyzowanie r6znorodnych form wypoczynku 1 rekreacji.

3. Uczestnikami wycieczek organizowanych przez GOK mogg by¢ zaré6wno dzieci, jak 1
dorosli.

4. Wycieczki organizowane sg samodzielnie przez GOK, ale mogg by¢ rowniez organizowane
przy wspolpracy z biurami podrdzy czy przewodnikami.

§ 2 Obowiazki kierownika wycieczki

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikow
wycieczek. Zwykle jest do dyrektor, z-ca dyrektora lub inny wyznaczony przez dyrektora
pracownik GOK.

2. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:
e opracowanie programu wycieczki przy wspotpracy z dyrektorem GOK,

e zapoznanie z regulaminem wycieczki uczestnikow, a w przypadku wycieczki organizowane;j
dla dzieci rodzicow/opiekundw dziecka. Uczestnik zostaje zapoznany z regulaminem w dniu
zapisu na wycieczke,

e zapoznanie uczestnikoOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania,

e opieka nad uczestnikami bioragcymi udziat w wycieczce,

e dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki, dokonanie
podsumowania i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu.

3. Listy uczestnikow sa sporzadzane r¢cznie podczas zapiséw (zatacznik nr 1 do regulaminu),
przy zachowaniu nalezytej staranno$ci w zakresie ochrony pozyskiwanych danych
osobowych (polityka czystego biurka, listy przechowywane w zamykanej szafie),



4. W przypadku wycieczek dla dzieci organizowanych w ramach pétkolonii rodzic (opiekun
prawny) jest zobowigzany do wypelnienia karty kwalifikacyjnej uczestnika wypoczynku
(wzér karty kwalifikacyjnej uczestnika wypoczynku — wzoér obowigzujacy wedtug
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 w sprawie wypoczynku
dzieci 1 mtodziezy, stanowigcy zatacznik nr ponizszego regulaminu )

W przypadku wycieczek jednodniowych dla dzieci zastosowanie ma uproszczona lista
(zatacznik nr 2 do regulaminu) oraz o$wiadczenie o akceptacji postanowien Regulaminu
wycieczek organizowanych przez GOK (zalacznik nr 2 do regulaminu). Dalsze przetwarzanie
danych osobowych nastgpuje zgodnie z zasadami zawartymi w pkt. 3 § 2.

5. W ramach listy uczestnikow wycieczki przetwarzane sg nastgpujace dane osobowe:
¢ imi¢ 1 nazwisko

e PESEL,

e numer telefonu.

6. Kierownik wycieczki zobowigzany jest niezwtocznie informowac¢ dyrektora GOK o
zaistniatych wypadkach, pojawiajacych si¢ problemach itp.

§ 3 Obowiazki opiekuna wycieczki

1. Opiekunem wycieczki dla dzieci moze by¢ instruktor lub inna osoba petnoletnia, ktora
ukonczyta kurs dla opiekundéw wycieczek i1 uzyska zgode dyrektora GOK.

2. Opiekunem wycieczki dla dorostych oraz dzieci znajdujacych si¢ pod opieka rodzica
(opiekuna prawnego) moze by¢ réwniez wyznaczony przez dyrektora pracownik GOK.

3. Do zadan opiekuna wycieczki nalezy:
e sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami,
e wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki,

e sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

e wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§ 4 Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad dzie¢mi podczas
wycieczek

1. Na wycieczce organizowanej przez GOK dla dorostych oraz dzieci znajdujacych si¢ pod
opieka rodzica (opiekuna prawnego) opieke nad grupa uczestnikoOw nie przekraczajaca 50
uczestnikow moze sprawowac tylko jedna osoba. W przypadku wycieczek dla dzieci 1
mtodziezy liczba uczestnikow wypoczynku pozostajacych pod opieka jednego wychowawcy
wypoczynku nie moze przekraczac¢ 20 osob, a w przypadku grupy z dzie¢mi do 10 roku zycia
oraz grupy mieszanej, w ktorej sg dzieci do 10 roku Zycia, liczba uczestnikow wypoczynku



pozostajacych pod opieka jednego wychowawcy wypoczynku nie moze przekracza¢ 15 oséb
(stosuje sie zasady wedtug Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca
2016 w sprawie wypoczynku dzieci i mlodziezy).

2. Liczba opiekunéw moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnos¢, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich beda
si¢ one odbywaty.

3. W przypadku wycieczki dla dzieci za przyprowadzenie i odbiér dziecka na miejsce zbiorki
odpowiedzialni sg jego rodzice, opickunowie prawni lub osoby przez nich upowaznione.

4. Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz
przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzac stan
liczbowy uczestnikdw.

5. Przewdz uczestnikéw wycieczki odbywa sie gtownie autokarem.
6. Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw NW.

7. Wycieczki powinny rozpoczynac 1 konczy¢ si¢ w wyznaczonym w harmonogramie
wycieczki miejscu.

§ 5 Obowiazki uczestnikow wycieczki
1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
e przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,
¢ poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,
e wykonywac¢ polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

e w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno, nie
zasmiecac pojazdu,

e w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

e zachowywac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania 1 kultury,
e dbac¢ o bezpieczenstwo wilasne i innych,

o traktowac z nalezytym respektem zwiedzane obiekty 1 eksponaty,

e uczestnik wycieczki zobowiazany jest zapoznac si¢ 1 przestrzega¢ regulamin wycieczki.

§ 6 Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, wysoko$¢ 1 zroédta dochodu,
koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i
programowe.



2. Wycieczki finansowane mogga by¢ z budzetu Gminnego Osrodka Kultury w Widawie,
uczestnikéw lub innych zrodet (np. od sponsoréw).

3. Rodzice/prawni opiekunowie uczestnikow niepetnoletnich biorgcych udziat w
wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udziat w
imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrédet.

4. Rodzice/prawni opiekunowie, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w
wycieczce, a nastepnie deklaracj¢ t¢ wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie
powstaly z tego tytutu.

5. Kierownik i opiekunowie wycieczki nie ponosza kosztow przejazdu, zakwaterowania i
wyzywienia. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob
zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetienia niedoboru finansowego.

6. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez uczestnikow
petoletnich, rodzicow/prawnych opiekunow uczestnikow listy wptat, KP- dowod
wptaty lub przelewy bankowe oraz rachunki, faktury 1 bilety wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku
podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundéw, jednak wydatki
tego typu nie moga przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki.

7. Rozliczenie wycieczki sktada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia u
dyrektora.

§ 7 Dokumentacja wycieczki

—_—

Karta wycieczki z harmonogramem.

Lista uczestnikow wycieczki.

Pisemna zgoda rodzicow/prawnych opiekundéw w przypadku uczestnikow
niepetnoletnich -zatgcznik nr 3.

4. Dowod ubezpieczenia uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczegsliwych
wypadkow (nr polisy ubezpieczenia uczestnikdw wycieczki).

bl

Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1 - 4 winna by¢ ztozona w terminie
minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia u dyrektora.

§ 8 Postanowienia koncowe

1. Wpisanie si¢ na list¢ uczestnikow wycieczki (w tym ztozenie o§wiadczenia przez rodzica/
opiekuna prawnego dziecka) jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ww. dokumentach oraz zapoznaniem si¢ z ponizszg informacja:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury w Widawie,
ul. Mickiewicza 3, 98-170 Widawa,

b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — inspektor@cbi24.pl tel: 730 567 007

c¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji zadan statutowych GOK — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. € ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (w tym dane osobowe Pani/Pana dziecka)


mailto:inspektor@cbi24.pl

d) kategoria danych osobowych: dane niewrazliwe

e) Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane innym podmiotom uprawionym do
uzyskania danych na podstawie przepisow prawa (art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 6 ust. 1 lit. f) jako
realizacja niezbednych celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
administratora (w tym dane osobowe Pani/Pana dziecka)

f) dane osobowe Pana/Pani przechowywane beda do momentu wniesienia sprzeciwu (w tym
dane osobowe Pani/Pana dziecka)

g) posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach inne niz statutowe (w tym dane osobowe Pani/Pana dziecka)

h) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (w tym dane osobowe
Pani/Pana dziecka) 1) zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych wizerunkowych do budowania pozytywnego wizerunku Administratora w
przestrzeni publicznej 1 w mediach (w tym dane osobowe Pani/Pana dziecka), co zostaje
potwierdzone podpisem ztozonym przez uczestnika wycieczki — w przypadku osob
petoletnich, lub rodzica (opiekuna prawnego) — w przypadku os6b matoletnich pod
o$wiadczeniem o akceptacji postanowien niniejszego regulaminu — zalgcznik nr 4.



